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GIỚI THIỆU CHƯƠNG TRÌNH VÀ HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 

Tên chương trình:  

Hệ thông tin Quy trình quản lý chất lượng tin bài 

Vertion: 2.0. 

Nền tảng công nghệ: PHP. 

Cơ sở dữ liệu: My SQL. 

Designer: Nguyễn Đăng Minh – Điện thoại: 0912157022. 

********************************************************** 

Cấu trúc một tòa báo theo phần mềm bao gồm: 

- Tổng biên tập, các Phó tổng biên tập: Thiết lập đơn vị là Lãnh đạo. Biên tập 

cấp Ban biên tập (cấp 3). 

- Hai đơn vị biên tập cấp 2 là: Phòng TKTS và phòng Báo điện tử. Biên tập 

cấp TKTS, TP Báo điện tử (cấp 2). 

- Các phòng chuyên môn: Biên tập cấp Phòng (cấp 1).  

- Tài chính kế toán. 

- Bộ phận chế bản: Báo in, Báo điện tử. 

Báo in (Báo ra hàng ngày, báo cuối tuần,  báo Tết, báo Chào năm mới, báo 

Cuối tuần tết). Báo in 2 (một tờ báo in ra hàng tháng)… 

Admin: 

Admin là người quản trị chương trình do lãnh đạo Báo cử ra. Admin có các 

nhiệm vụ sau: 

- Cấp tên truy cập và mật khẩu cho các thành viên tham gia hệ thống: 
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+ Tổng biên tập: Đơn vị: Lãnh đạo; Chức vụ: Tổng biên tập; Các quyền tham 

gia hệ thống: Không cần phải thiết lập (mặc định có đủ quyền) 

+ Phó tổng BT: Đơn vị: Lãnh đạo; Chức vụ: Phó Tổng biên tập; Tham gia viết 

bài: Có; Quyền truy cập: Chế bản báo in, Chế bản báo điện tử,  Tài chính kế toán, BT 

cấp Ban biên tập. 

+ Trưởng phòng TKTS: Đơn vị: P.Thư ký tòa soạn; Chức vụ: TP Thư ký tòa soạn; 

Tham gia viết bài: Có; Quyền truy cập: Chế bản báo in, BT cấp TKTS, Cập nhật tin bài 

CTV (Nếu phòng TKTS được phân công tiếp nhận tin bài của các Cộng tác viên). 

+ Phó trưởng phòng TKTS: Đơn vị: P.Thư ký tòa soạn; Chức vụ: PTP Thư ký 

tòa soạn; Tham gia viết bài: Có; Quyền truy cập: Chế bản báo in, BT cấp TKTS (Có 

hoặc không, quyền này do admin cấp hoặc TP Thư ký tòa soạn trong giao diện Quản 

trị cũng có mục cấp hoặc tước quyền này cho PTP Thư ký tòa soạn khi cần thiết); Cập 

nhật tin bài Cộng tác viên (Có hoặc không). 

+ Trưởng phòng chuyên môn: Đơn vị (Ví dụ): P.Kinh tế; Chức vụ: Trưởng 

phòng; Tham gia viết bài: Có; Quyền truy cập: Biên tập cấp Phòng: Có. 

+ Phó trưởng phòng chuyên môn: Đơn vị (Ví dụ): P.Kinh tế; Chức vụ: Phó 

trưởng phòng; Tham gia viết bài: Có; Quyền truy cập: Biên tập cấp Phòng (Có hoặc 

không, do admin cấp hoặc trong giao diện Quản trị của Trưởng phòng chuyên môn đó 

cũng có mục cấp hoặc tước quyền BT cấp phòng của PTP chuyên môn này. Chỉ nhân 

viên cập nhật quảng cáo thì tham gia hệ thống còn không thì thôi). 

Lưu ý: Nếu TP hoặc PTP Hành chính trị sự được cấp quyền Có tham gia viết 

bài thì tương đương như các phòng chuyên môn khác. 

+ Phóng viên: Đơn vị: (Chọn trong danh sách); Chức vụ: Phóng viên; Tham 

gia viết bài: Có; Quyền truy cập: Không cấp quyền gì. 

+ Nhân viên: Đơn vị: P.Hành chính trị sự; Chức vụ: Nhân viên; Tham gia viết 

bài: Có (Nếu nhân viên này được quyền cập nhật các tin bài Quảng cáo cho tòa báo). 

+ Chế bản Báo in: Đơn vị: P.Thư ký tòa soạn; Chức vụ: Kỹ thuật viên; Tham 

gia viết bài: Có hoặc không (Nếu có tham gia viết bài thì sẽ có giao diện cập nhật tin 

bài như 1 phóng viên); Quyền truy cập: Chế bản Báo in. 

Lưu ý:  

Chế bản báo in cho 2 tờ báo: Báo ngày và Báo tháng (nếu có). 

+ Chế bản Báo điện tử: Đơn vị: P.Báo điện tử; Chức vụ: Kỹ thuật viên; Tham 

gia viết bài: Có hoặc không (Nếu có tham gia viết bài thì sẽ có giao diện cập nhật tin 

bài như 1 phóng viên); Quyền truy cập: Chế bản Báo điện tử. 

+ Tài chính kế toán: Đơn vị: P.Tài chính kế toán; Chức vụ: Nhân viên; Quyền 

truy cập: Tài chính kế toán. 

+ Admin: Có thể là 1 cán bộ nào đó trong hệ thống. Quyền truy cập được cấp 

là: Admin. 
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- Thêm mới Cộng tác viên: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Công việc này có thể Admin làm hoặc người được cấp quyền: Cập nhật tin bài 

Cộng tác viên làm. Có 2 dạng cộng tác viên:  

+ Cộng tác viên ruột: Cộng tác viên được cấp Tên truy cập và Mật khẩu. CTV 

này có thể đăng nhập vào chương trình và gửi bài từ xa như 1 phóng viên bình 

thường. Tin bài này sẽ hiển thị ở Biên tập cấp phòng mà phòng đó được giao nhiệm 

vụ: Cập nhật tin bài Cộng tác viên. (Cộng tác viên này chỉ duy nhất  có quyền cập nhật 

tin bài mà thôi). 

+ Cộng tác viên vãng lai: Không cấp Tên truy cập và Mật khẩu. Các tin bài được 

gửi qua mail hoặc bưu điện. Khi cập nhật tin bài của Cộng tác này vào phần mềm sẽ 

chọn đúng tên Cộng tác viên đã được thiết lập. 

Có thể chỉ thiết lập duy nhất 1 tên đại diện là Cộng tác viên vãng lai để cập nhật 

tin bài cho tất cả Cộng tác viên thuộc loại này. Đến kỳ thanh toán nhuận bút chỉ thanh 

toán dưới tên đại diện này, sau đó chia cho từng người trong danh sách theo dõi. 

Lưu ý: * Tên truy cập và Mật khẩu này Admin phải cấp lần đầu cho tất cả các 

thành viên tham gia hệ thống trước khi triển khai phần mềm. Tên truy cập và Mật 

khẩu có thể đặt theo nguyên tắc: Ví dụ Nguyễn Thị Tuyết Nhung thì tên Truy cập: 

nhungntt; (tên viết đủ không dấu, phần đệm). Mật khẩu: 123; Sau khi các thành viên 

tập huấn và đi vào sử dụng chính thức mọi người sẽ vào phần Quản trị để đổi Tên 

truy cập và Mật khẩu. Mật khẩu đã được mã hóa Admin cũng không thể biết được mật 

khẩu của các thành viên. Nếu thành viên quên mất mật khẩu thì Admin sẽ: Cấp lại 

Mật khẩu khác cho thành viên đó. 

* Nếu một thành viên đang làm trong hệ thống được chuyển đi đơn vị khác 

hoặc bị đình chỉ không được tham gia hệ thống thì Admin chọn Tên thành viên đó để 

sửa lại Mật khẩu khác. 

* Nếu một thành viên có sự thay đổi về chức vụ, đơn vị thì Admin sẽ chọn Tên 

thành viên đó để sửa lại Chức vụ thích hợp, sửa đơn vị này thành đơn vị khác, phần 

Mật khẩu vẫn để trống thành viên đó vẫn sử dụng Tên truy cập và Mật khẩu bình 

thường. Giả sử thành viên từ phòng Kinh tế đến 15 trong tháng được chuyển sang 
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phòng Xây dựng Đảng (chẳng hạn) thì trong phần nhuận bút trong tháng những tin 

bài cập nhật từ 1-15 là thuộc phòng Kinh tế, từ 15 trở đi thuộc phòng Xây dựng Đảng. 

* Một thành viên khi vừa thiết lập thì có thể Xóa khỏi hệ thống. Thành viên đã 

có 1 tin bài trở lên chương trình sẽ không cho phép xóa. 

- Thêm danh mục tin bài, ảnh, media: 

 

 

 

 

 

 

 

Danh mục Tin bài, ảnh, media (video, đồ họa)…này Admin phải thiết lập trước 

khi triển khai phần mềm. Danh mục có các thuộc tính: 

+ Thể loại Tin bài: Tin, Bài phản ánh, Chính luận, Phóng sự, Văn học… 

+ Thể loại ảnh: Ảnh, Minh họa. 

+ Thể loại Media: Media1, 2,3… 

+ Bậc: Đánh giá chất lượng từ 0 đến 10. 

+ Nhuận bút: Theo quy định 

Lưu ý: * Trong phần Bậc và Nhuận bút có thiết lập là Bậc: 0 và Nhuận bút: 0 

là để cập nhật cho các Tin bài thuộc dạng Quảng cáo hoặc 1 tin bài nào đó có dùng 

nhưng không tính nhuận bút. 

* Khi có thay đổi hoặc thêm mới Admin có thể Sửa hoặc thêm mới danh mục này.  

* Chỉ xóa được danh mục vừa thiết lập. Danh mục đã sử dụng chương trình 

không cho phép xóa. 

Thêm danh mục chuyên mục: 
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Danh mục chuyên mục này cũng phải được thiết lập trước khi triển khai phần 

mềm. Chuyên mục này dùng để giúp phần Tìm kiếm được nhanh hơn. Dùng để Sử 

dụng tin bài theo các chuyên mục… 

Danh mục chỉ xóa được khi mới thiết lập hoặc chưa sử dụng. Khi đã sử dụng 

chương trình không cho phép xóa. 

 - Cập nhật tùy biến: 

 

 

 

 

 

 

Cập nhật tùy biến là thiết lập các thông tin hiển thị trên trang đầu của chương 

trình cũng như các biểu mẫu báo cáo về các chức danh như: Tổng biên tập, Phó tổng 

biên tập, Biên tập lần 1, lần 2, Tên báo, địa chỉ, điện thoại, Fax, Website… 

Khi có thay đổi Admin vào phần này để sửa lại… 

************************************************************ 

NỘI DUNG CHÍNH CỦA PHẦN MỀM GỒM 7 PHẦN 

(Tin bài là từ viết tắt của tất cả các thể loại trong danh mục tin bài, kể từ đây) 

1. Cập nhật tin bài 

2. Biên tập tin bài 

3. Sử dụng tin bài 

4. Duyệt các trang PDF. 

5. Tổng hợp, báo cáo 

6. Tìm kiếm tin bài, xem lưu vết xóa tin bài. 

7. Các giao diện ngoài chương trình 

I. CẬP NHẬT TIN BÀI 

1. Phóng viên cấp 0:  

Phóng viên cấp 0 là các phóng viên, kỹ thuật viên, nhân viên được cấp quyền 

Tham gia viết bài nhưng không có quyền Biên tập tin bài. Các PTP chuyên môn 

không được cấp quyền Biên tập cấp Phòng.  

Tin bài của phóng viên cấp 0 phải qua Biên tập cấp Phòng. 

Phóng viên cấp 0 có nhiệm vụ: Cập nhật tin bài, ảnh kèm bài đó. Ảnh độc lập, 

Media, Đồ họa… 

+ Cập nhật tin bài:  
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Phóng viên chuẩn bị 1 tin bài trong word và 1 số ảnh kèm theo tin bài (nếu có). 

Trong menu Cập nhật tin bài chọn Cập nhật tin bài phóng viên. Nhập vào: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tên tin bài, Tác giả (hoặc nhóm tác giả), Thể loại (nhuận bút), Chuyên mục. 

Kích chọn Gửi báo in, Báo điện tử hoặc Báo vùng cao (báo tháng). Nếu gửi Báo in 

hoặc Báo vùng cao có thể chọn luôn Ngày phát hành của báo đó và tin bài thuộc trang 

mấy (Theo kế hoạch được phân công) hoặc chưa xác định được ngày phát hành thì để 

mặc định là: Không. Copy nội dung tin bài trong Word để trỏ chuột trong ô nội dung 

và ấn Ctr+V (Hoặc kích vào các nút Dán trên thanh công cụ). 

Ngày phát hành: Kích chuột vào Ngày phát hành sẽ xuất hiện 1 dạng Lịch chọn 

ngày, tháng trên lịch: 

 

 

 

 

 

Chọn Cập nhật tin bài để Up bài lên máy chủ  

+ Cập nhật ảnh kèm bài:  Chọn Cập nhật ảnh kèm theo tin bài trên menu. 
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Tất cả các file ảnh khi cập nhật ta không cần quan tâm đến tên ảnh (do máy ảnh tự 

đặt, phần mềm đã xử lý không sợ trùng tên ảnh, các file đồ họa, FPF cũng tương tự). 

Đính kèm theo tin bài Chọn tin bài trong danh sách (mới cập nhật mà chưa 

được cấp trên biên tập). 

Nếu có 10 ảnh kèm bài thì phải cập nhật 10 lần bởi vì mỗi ảnh phải thiết lập 

Ghi chú của ảnh riêng, Tiền nhuận bút của từng ảnh… 

+ Cập nhật ảnh độc lập: Kích chọn Cập nhật ảnh độc lập phóng viên trên menu 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ảnh độc lập là ảnh không kèm theo tin bài, cần thiết lập thêm Gửi cho báo nào, 

Ngày phát hành, thuộc trang nào (nếu có). Chọn Cập nhật ảnh độc lập. 

+ Cập nhật Media: Kích chọn Cập nhật Media độc lập phóng viên trên menu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cập nhật các file MP4 định dạng Video, mặc định chỉ gửi cho Báo điện tử. 

Nhập vào các thông tin của Media (Kịch bản của Video)… 

+ Cập nhật đồ họa thông tin  

Kích chọn Cập nhật đồ họa thông tin phóng viên trên menu. 

Phóng viên chuẩn bị file đồ họa có đuôi ảnh jpg hoặc file pdf. 
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Chọn tệp, chọn Upload đồ họa lên Server, Nhập vào tác giả (nhóm tác giả), thể 

loại, chuyên mục. Đồ họa này phóng viên cần thiết lập gửi cho báo nào, ngày phát 

hành, thuộc trang (nếu có). 

Trên giao diện của Cập nhật tin bài phóng viên bên dưới hiển thị toàn bộ những 

tin bài của phóng viên mà các cấp chưa biên tập xong. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Phóng viên có thể kích vào STT để xóa toàn bộ tin bài và ảnh kèm theo tin bài 

(nếu muốn). Phần mềm chỉ cho xóa những tin bài mà cấp trên trực tiếp chưa biên tập. 

* Kích vào Tên tin bài (màu tím đậm) cấp trên trực tiếp chưa biên tập để sửa lại 

nội dung tin bài (nếu cần). 
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* Tên tin bài màu đỏ đậm: Những tên bài bị Biên tập cấp trên trả lại. Phóng 

viên khi nhìn thấy loại tin bài này phải kích vào Tên tin bài để sửa lại tin bài, thay lại 

ảnh (nếu cần) theo yêu cầu của Biên tập cấp trên. Cập nhật xong tin bài này lại được 

gửi lại các cấp biên tập như lúc đầu. 

* Kích vào Ảnh kèm bài:  Những tin bài cấp trên chưa biên tập, sẽ xuất hiện: 

 

 

 

 

  

 

 

 

Kích vào ảnh (Nếu muốn xóa ảnh này). 

Kích vào Ghi chú ảnh (Nếu muốn sửa nội dung Ghi chú của ảnh). 

Ngoài ra trên giao diện những tin bài các cấp chưa biên tập xong, phóng viên 

có thể vào: Xem in, Xem ảnh… trong cột Bản gốc tác giả, BT cấp phòng, BT cấp 

TKTS, BT cấp Ban BT để xem nội dung các cấp biên tập như thế nào: Đã sửa ra sao, 

đã bỏ những ảnh nào… 

Những tin bài các cấp đã biên tập xong rồi sẽ không hiển thị ở đây. Phóng viên 

muốn xem những tin bài này sẽ kích vào Tin bài ảnh, đồ họa, media biên tập xong 

gần đây. Chọn số lượng tin bài cần hiển thị sẽ có giao diện: 
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Phóng viên có thể xem in, xem ảnh, xem video, đồ họa của các cấp biên tập. 

Những tin bài này đã biên tập xong nhưng chưa chắc đã có nhuận bút. Những 

tin bài có nhuận bút là khi chế bản đã Xác nhận sử dụng nếu là báo in thì ngày phát 

hành nào và trang nào, nếu Báo điện tử thì Xác nhận sử dụng đăng ngày nào.  

Giả sử phóng viên cập nhật 1 tin và 4 ảnh. Cấp phòng bỏ ảnh 1. Cấp TKTS 

cũng bỏ ảnh 1. Cấp Ban biên tập bỏ ảnh 1 và ảnh 2. Khi đến Chế bản thì chỉ còn 1 tin 

bài và ảnh 3 và ảnh 4. Nếu tin bài này cùng gửi cho cả 3 báo: Nếu Chế bản báo in sử 

dụng trước 1 tin và 1 ảnh 3 vào ngày 20/8/2022 thuộc trang 4, thì nhuận bút của tin 

bài và ảnh 3 sẽ tính cho Báo in ngày 20/8/2022. Sau đó Báo điện tử sử dụng đăng tin 

bài và sử dụng ảnh 4 đăng ngày 21/8/2022 thì Báo điện tử chỉ tính nhuận bút cho ảnh 

4 đăng ngày 21/8/2022 mà thôi, tin đã được tính cho báo in rồi. Báo thứ 3 sử dụng 

những tin bài này sẽ không được tính nhuận bút. 

Một tin bài, ảnh… đã sử dụng chỉ được tính 1 lần nhuận bút, các báo khác sau 

đó có sử dụng lại nhuận bút cũng sẽ không được tính. 

Phóng viên có thể xem nhuận bút của mình 1 kỳ (1 tháng hoặc ½ tháng) hoặc 

theo ngày, những tin bài nào đã được sử dụng và nhuận bút của mình là bao nhiêu 

trong menu Tài chính kế toán/Xem thanh toán nhuận bút phóng viên theo kỳ hoặc 

/Xem thanh toán nhuận bút của phóng viên theo ngày. 

Nhuận bút theo ngày: 

 

 

 

 

 

Nhuận bút theo tháng: 
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2. Phóng viên cấp 1:  

Là các Trưởng phòng, PTP chuyên môn được cấp quyền Biên tập cấp Phòng. 

Khi cập nhật tin bài, các tin bài đó coi như đã được biên tập cấp Phòng. Giao diện cập 

nhật tin bài, xem nhuận bút tương tự như phóng viên cấp 0. 

3. Phóng viên cấp 2: 

Là các Trưởng phòng, PTP Thư ký tòa soạn; Trưởng phòng, PTP Báo điện tử 

được cấp quyền BT cấp TKTS. Khi cập nhật tin bài, các tin bài đó coi như đã được 

biên tập cấp TKTS. Giao diện cập nhật tin bài, xem nhuận bút tương tự như phóng 

viên cấp 0. 

4. Phóng viên cấp 3: 

Là Tổng biên tập và các Phó tổng biên tập. Khi cập nhật tin bài, các tin bài đó 

coi như đã được biên tập cấp Ban biên tập được gửi thẳng đến bộ phận chế bản. Giao 

diện cập nhật tin bài, xem nhuận bút tương tự như phóng viên cấp 0. 

************************************************************ 

II. BIÊN TẬP TIN BÀI 

1. Biên tập cấp Phòng (cấp 1): 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

Trên giao diện của Biên tập cấp Phòng hiển thị tất cả các tin bài của phóng viên 

phòng mình gửi đến. Những tin bài màu Đậm đỏ là những tin bài cấp Phòng chưa biên 

tập. Màu đậm tím là những tin bài cấp Phòng đã biên tập nhưng cấp trên chưa biên tập. 

Biên tập cấp Phòng có thể kích vào Tên tin bài này để Biên tập hoặc sửa lại (nếu cần).  

Biên tập cấp Phòng có thể kích vào STT để xóa những tin bài cấp trên chưa 

biên tập. Tuy nhiên hành động xóa này sẽ được lưu vết cần thiết lãnh đạo có thể xem. 

Thông tin hiển thị trên trang này là thông tin của tác giả… 

Khi kích vào Tên tin bài đậm đỏ để biên tập sẽ có giao diện: 
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Tên tin bài: Tít của bài báo, BT cấp phòng có thể sửa lại (nếu cần). 

Thể loại tin bài: Cho nhuận bút theo quan điểm của mình. 

Chuyên mục, Ngày phát hành, Thuộc trang, Gửi báo nào có thể thay đổi (nếu muốn). 

Kích chuột vào mũi tên 4 đầu trên thanh công cụ để phóng to cực đại nội dung 

biên tập. Nếu cảm thấy bài không đạt yêu cầu, kích mũi tên 4 đầu lần nữa để trở về 

giao diện ban đầu, kích chọn Không đồng ý trả lại tác giả, chọn Chấp nhận để trả lại 

tác giả. Sau khi biên tập nội dung xong chọn Chấp nhận chương trình sẽ tự động 

chuyển sang biên tập ảnh kèm bài nếu có, hoặc chuyển về giao diện biên tập ban đầu. 

Ghi dữ liệu: Khi đang biên tập dở có thể chọn Ghi dữ liệu để ghi lại những 

phần mình đã biên tập, lần sau mở ra biên tập tiếp. 

Sau khi chọn Chấp nhận nếu có ảnh kèm bài chương trình sẽ  tự động chuyển 

sang phần Biên tập ảnh kèm bài: 
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Thông tin về ảnh đậm đỏ: Ảnh chưa được biên tập. Xanh đậm: Đã được biên 

tập. Kích chuột vào ảnh để biên tập ảnh đó sẽ có giao diện: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Có thể sửa lại nội dung như: Ghi chú ảnh, Thiết lập lại nhuận bút, Chuyên mục 

chọn Đồng ý chọn ảnh này, hoặc chọn Bỏ không dùng ảnh này. 

Khi biên tập xong 1 ảnh, nếu như số ảnh kèm bài chưa biên tập hết chương 

trình sẽ quay lại giao diện chọn ảnh chưa biên tập để biên tập tiếp, cho đến khi số ảnh 

kèm bài đã biên tập hết chương trình sẽ chuyển về giao diện Biên tập cấp Phòng để 

tiếp tục biên tập tin bài khác. 

Trên giao diện Biên tập cấp Phòng: Ảnh kèm bài màu đậm đỏ (Tất cả ảnh 

hoặc còn sót lại 1 ảnh chưa biên tập) Kích vào đó để biên tập lại từng ảnh (nếu cần). 

Có thể kích chọn Xem in, Xem ảnh, Xem đồ họa, Xem Video của các cấp biên 

tập nếu cần. Trên giao diện biên tập cấp Phòng chỉ hiển thị các tin bài của Phòng mình 

mà các cấp chưa biên tập xong. Những tin bài mà các cấp đã biên tập xong được hiển 

thị trên giao diện: Kích vào Biên tập tin bài ảnh/Cấp Phòng/Tin bài ảnh cấp Phòng 

biên tập xong gần đây 
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Có thể Xem in, Xem ảnh, Xem đồ họa, Xem video các cấp biên tập các tin bài này. 

2. Biên tập cấp TKTS (cấp 2): 

Trên giao diện biên tập cấp TKTS có: 

- Biên tập cấp Phòng: Hiển thị tin bài của các phóng viên phòng TKTS 

(Tương tự như biên tập cấp Phòng). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nếu Tin bài của PV TKTS gửi duy nhất cho Báo điện tử thì chương trình tự 

động chỉ biên tập đến cấp Phòng. 

Nếu Tin bài của PV TKTS gửi cho duy nhất Báo in hoặc Báo in và Báo điện 

tử hoặc Báo in, Báo điện tử và Báo vùng cao thì khi biên tập xong cấp Phòng cũng 

đồng thời biên tập xong cấp Thư ký tòa soạn. 

- Biên tập cấp TKTS: Kích chọn như hình 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giao diện hiển thị tất cả các tin bài gửi cho báo in hoặc gửi cho báo in và báo 

điện tử hoặc Báo vùng cao (in 2) từ biên tập các Phòng chuyên môn gửi đến. 

Nội dung thao tác biên tập tương tự như biên tập cấp Phòng. TKTS sẽ quyết 

định chính xác tin bài gửi báo in 1, 2: Ngày phát hành báo và thuộc trang mấy. 
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Lưu ý: 

Những tin bài đồng thời gửi cho báo in và báo điện tử sẽ hiện thị trên giao diện của 

biên tập cấp TKTS và biên tập cấp Trưởng phòng Báo điện tử (cấp 2). Tin bài này 2 bên 

TKTS hoặc TP BĐT ai biên tập trước thì người kia khỏi biên tập. Tuy nhiên khi cấp Ban 

biên tập chưa biên tập (Đậm tím) thì bên còn lại vẫn có thể biên tập lại (nếu muốn). 

Biên tập cấp TKTS cũng có thể Xem những tin bài đã biên tập xong gần đây 

(tương tự như biên tập cấp phòng) trên menu: Biên tập tin bài ảnh/Cấp Thư ký tòa 

soạn/Tin bài ảnh biên tập xong gần đây (như ảnh trên). 

Phần biên tập của Trưởng phòng Báo điện tử y chang phần biên tập của 

TKTS cũng có phần biên tập cấp phòng cho các PV thuộc phòng mình và phần biên 

tập cấp TP Báo điện tử do các phòng chuyên môn gửi đến tin bài gửi duy nhất cho 

Báo điện tử hoặc gửi cho Báo in và báo điện tử. Các loại biên tập như biên tập cấp 

TKTS…. 

Trên giao diện của Biên tập cấp 2 (TKTS và TP Báo Điện tử) còn có menu: 

Xem hiện trạng biên tập cấp ngang hàng và dưới hiển thị các Phòng chuyên môn, 

TP báo điện tử. Khi TKTS kích vào 1 phòng chuyên môn (VD: Phòng Phóng viên) sẽ 

thấy hiện trạng các tin bài phóng viên đã gửi đến phòng này, và cấp phòng này đã biên 

tập đến đâu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trường hợp TKTS nhìn thấy 1 tin bài rất thời sự trong khi cấp Phòng mải việc 

gì đó chưa biên tập được, TKTS có thể kích vào tên tin bài để biên tập Tin bài này bỏ 

qua BT cấp Phòng, tin bài sẽ được chuyển ngay lên Ban biên tập. Tương tự cũng nhìn 

thấy hiện trạng của TP Báo điện tử…  

3. Biên tập cấp Ban biên tập (cấp 3): 

Biên tập cấp Ban biên tập kích chọn Biên tập tin bài ảnh/Cấp Ban biên 

tập/Biên tập tin bài ảnh, video cấp Ban biên tập 

Xuất hiện giao diện: 
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Hiển thị tất cả các tin bài từ Thư ký tòa soạn và TP Báo điện tử gửi đến. 

Thao tác biên tập giống như biên tập cấp dưới. Chỉ khác là trên giao diện biên tập chỉ 

hiển thị các tin bài mà cấp Ban biên tập chưa biên tập. Những tin bài đã biên tập xong 

được hiển thị trong giao diện: Tin bài biên tập xong gần đây. Tại giao diện tin bài 

biên tập xong gần đây: Các tin bài biên tập gần nhất sẽ hiển thị phía đầu trang… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Có thể kích chọn tên tin bài đậm tím để sửa lại (nếu cần). Những tin bài mà 

Chế bản đã sử dụng thì Ban biên tập cũng sẽ không được phép biên tập nữa. 

Trong menu Biên tập cấp ban biên tập/Tìm kiếm tin bài để biên tập lại cho 

phép Ban biên tập tìm kiếm các tin bài với giao diện như sau: 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 

 

Nhập vào một vài từ tên tin bài để tìm tin bài biên tập lại. Kích vào Tên tin bài 

để biên tập lại (nếu cần)… 

Tương tự như biên tập cấp TKTS biên tập cấp Ban biên tập cũng có mục xem 

hiện trạng biên tập của các phòng chuyên môn (cấp 1) và TKTS, TP Báo điện tử (cấp 

2) biên tập như thế nào. Tại các phòng Chuyên môn, BT cấp Ban biên tập có thể kích 

vào tên tin bài và Biên tập luôn bỏ qua cấp Phòng và cấp TKTS bài được gửi đến Chế 

bản ngay lập tức. Tại phòng TKTS hoặc TP Báo điện tử kích vào tên tin bài biên tập 

luôn bỏ qua cấp biên tập cấp 2. 

************************************************************ 

III. SỬ DỤNG TIN BÀI 

1. Chế bản báo in: 

Tất cả những tin bài đã qua các cấp biên tập nếu gửi cho báo in đã xác định 

được thông tin tin bài đó được sử dụng cho ngày phát hành nào và thuộc trang mấy. 

Cách 1: Kích vào Chế bản/Lấy dữ liệu theo ngày phát hành 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chọn ngày phát hành trong giao diện lịch. Chọn loại báo có bao nhiêu trang, 

chọn Chấp nhận. Ở đây Chế bản báo in chọn loại báo ra hàng ngày 12 trang, Ngày 

phát hành là 9/8/2022 sẽ hiển thị giao diện sau: 
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Khi kích vào trang nào thì sẽ hiển thị những tin bài mà TKTS đã xác lập cho 

trang đó, Chế bản báo in chỉ việc kích vào Xem in và lấy dữ liệu về để Chế bản. Một 

tin bài của tác giả có 3 ảnh kèm bài thì sẽ hiển thị thứ tự ra 1 tin và 3 ảnh. Nếu sử 

dụng tin hoặc ảnh nào thì kích vào Xác nhận sử dụng trong cột Ghi chú, tin bài, ảnh 

đó sẽ mờ đi, nếu làm nhầm có thể kích vào Phục hồi sử dụng để xác nhận không sử 

dụng tin bài này. Tương tự như vậy cho các trang khác cho đến hết. 

Chế bản có thể chuyển tin bài từ trang này sang trang khác hoặc Ngày phát 

hành khác, trang khác khi kích vào Tên tin bài ảnh và xác nhận chuyển. 

Thậm chí chế bản có thể chuyển tin bài sang tờ báo khác. Ví dụ: Tin bài chỉ gửi 

duy nhất cho báo in, báo điện tử đang cần tin bài này Chế bản có thể kích vào số 0 nền 

xanh trong cột Gửi báo ĐT hoặc Gửi Báo VC để nó chuyển thành số 1 là OK. 

Cách 2: Kích vào Chế bản báo in/Tin bài ảnh đã được phân bổ trong tháng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hiển thị toàn bộ những tin bài đã được phân bổ trong 1 tháng được chọn cho 

từng ngày phát hành trong danh sách. Tuy nhiên ta cũng thấy có ngày phát hành chỉ có 

duy nhất 1 tin bài có thể ngày phát hành đó không có trong thực tế hoặc TKTS phân 

bổ nhầm. Hiển thị những tin bài đã sử dụng cũng như tin bài chưa sử dụng. Kích vào 

Xem chi tiết và chọn loại báo bao nhiêu trang sẽ hiển thị ra giao diện Sử dụng tin bài 

như trên. 
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Nếu chọn loại báo có 150 trang thì giao diện sẽ là: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tương tự chế bản sẽ lấy dữ liệu và Xác nhận sử dụng cho các tin bài từ trang 

1 đến trang 150. 

Ngoài ra Chế bản báo in cũng có thể tìm trong Kho những tin bài có gửi cho 

báo in đã biên tập OK nhưng chưa được sử dụng: Chế bản/Chế bản báo in/Kho tin 

bài chưa dùng đến Báo in: 
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Tin bài gửi báo in chưa sử dụng: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nói chung đối với Chế bản báo in công việc chính là tìm đúng ngày phát hành 

chọn mẫu số trang, tới từng trang lấy dữ liệu về và xác nhận sử dụng những tin bài đó. 

Công việc phân bổ tin bài vào Ngày phát hành và thuộc trang nào là do Thư ký 

tòa soạn làm là chính. Ví dụ: 

 

 

 

 

 

 

2. Chế bản báo điện tử 

Tất cả những tin bài gửi cho báo điện tử khi biên tập xong sẽ hiển thị ở đây chờ 

Chế bản điện tử lấy dữ liệu. Vào Chế bản/Chế bản báo điện tử/Lấy dữ liệu đăng báo 

điện tử. 

 

 

 

 

 

 

 

Sau khi lấy dữ liệu về sử dụng rồi, kích chọn vào Xác nhận sử dụng trong cột 

Ghi chú: Mặc định chương trình sẽ hiển thị ngày hiện thời, nếu không đúng là ngày 

hiện thời có thể kích vào Ngày đăng Báo điện tử xuất hiện dạng lịch, chọn ngày đăng 

chính xác và chọn Chấp nhận. 



21 

 

 

 

 

 

 

Phía dưới của trang Lấy dữ liệu đăng báo điện tử, hiển thị những tin bài đã 

đăng trong ngày hiện thời: 

 

 

 

 

 

 

 

Chế bản có thể kích chọn vào Phục hồi sử dụng nếu Xác định sử dụng nhầm. 

Đó là trang hiển thị hiện trạng của ngày hiện thời. Muốn xem các ngày khác 

vào: Chế bản/Chế bản báo điện tử/Tin bài ảnh Báo điện tử theo ngày tháng năm 

 

 

 

Chọn tháng cần xem: 

 

 

 

 

Chọn ngày cần xem: 
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Có thể kích chọn Phục hồi sử dụng (nếu có sai sót). Tin bài được phục hồi sử 

dụng này lại hiển thị trên giao diện Lấy dữ liệu đăng báo điện tử. Cần thiết ta vẫn có 

thể Xác nhận sử dụng tin bài này từ giao diện Lấy dữ liệu đăng báo điện tử trở lại 

đúng ngày này hoặc ngày khác. 

Ngoài ra chế bản báo điện tử còn có thể Tìm trong kho những tin bài gửi cho 

báo điện tử chưa dùng đến hoặc Tìm kiếm 1 tin bài nào đó đã đăng trên báo điện tử 

trên menu Chế bản báo điện tử. 

3. Chế bản báo in thứ 2 (Báo vùng cao) Tương tự như Chế bản báo in. 

Lưu ý: Những tin bài mà Chế bản báo in (Báo điện tử) kích chọn Xác nhận sử 

dụng thì tin bài đó mới có nhuận bút, chưa kích chọn thì chưa có nhuận bút. 

************************************************************ 

IV. DUYỆT CÁC TRANG PDF 

1. Chế bản viên báo in: 

Sau khi các Chế bản viên hoàn thành các trang PDF Vào Chế bản/Chế bản 

báo in/Cập nhật các trang PDF báo in: Cập nhật các trang PDF để các cấp duyệt 

 

 

 

 

 

 

 

Sẽ có giao diện: 
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- Chọn tệp PDF từ máy tính của mình, chọn Upload file PDF lên Server. Nhập 

vào Số báo, Trang, Ngày phát hành và Ý kiến của chế bản (nếu có) chọn Chấp nhận. 

- Danh sách các trang PDF mới cập nhật sẽ hiển thị bảng phía dưới: Kích vào 

STT để xóa file PDF (nếu muốn). Kích vào Số báo để sửa thông tin sai (nếu cần). 

Kích vào Xem chi tiết để xem nội dung trang PDF. 

- Các trang PDF vừa nhập sẽ được hiển thị trên giao diện Duyệt của Thư ký tòa 

soạn với màu đậm  đỏ. Sau khi TKTS duyệt xong trang đó nó sẽ có màu đậm đỏ trên 

trang duyệt của Ban biên tập. Sau khi Ban biên tập duyệt xong sẽ có màu đậm đỏ trên 

trang cập nhật của Chế bản. Như hình trên có hai trang màu đậm đỏ, biết rằng hai 

trang đó Ban biên tập đã duyệt xong. Chế bản kích vào Xem chi tiết xem các cấp 

duyệt như thế nào: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nếu các cấp biên tập chưa OK đề nghị sửa này nọ, chế bản tiếp thu nhanh 

chóng sửa và Cập nhật lại VD: tên lúc đầu là trang4, khi phải sửa trang này ta đặt tên 

là trang4sua và cập nhật lên, các cấp lại duyệt…Nếu OK như trên chọn Chấp nhận để 

trang đó hết đậm đỏ. 

Các trang Ban biên tập đã duyệt OK chế bản có thể kích vào Trang trên giao 

diện Cập nhật các trang PDF để ẩn khỏi giao diện này. 

Muốn xem các trang PDF thuộc 1 ngày phát hành nào đó đã qua rồi ta vào: 

Tìm kiếm/Tìm kiếm xem các trang PDF báo in theo tháng năm 

 

 

 

 

 

 



24 

 

Chọn tháng cần xem: Chấp nhận 

 

 

 

 

 

Xuất hiện giao diện: Các Ngày phát hành trong tháng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chọn Xem chi tiết 1 số báo nào đó: Xuất hiện giao diện 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cần xem trang nào thì kích vào Xem chi tiết trang đó. Cũng có thể ấn vào 

Trang để phục hồi sự ẩn. Trang này sẽ hiển thị trên giao diện Cập nhật các trang PDF 

ban đầu (nếu như ta có trót ẩn nhầm thì đây là sự phục hồi lại). 

Tương tự như vậy cho việc Cập nhật các trang PDF cho Báo tết, Báo Chào 

năm mới, Báo Cuối tuần tết…Báo vùng cao (Báo in thứ 2) 

2. Duyệt các trang PDF cấp Thư ký tòa soạn: 

TKTS vào menu Biên tập tin bài ảnh/Cấp Thư ký tòa soạn/Biên tập nhận 

xét các trang PDF báo in: 
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Xuất hiện giao diện: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nếu Trang có màu đậm đỏ đó là những trang Chế bản vừa cập nhật lên 

TKTS cần phải Duyệt và nhận xét ngay. Kích vào Duyệt-Nhận xét 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TKTS nhập vào nhận xét của mình (hoặc sửa lại nhận xét đã có). Chọn 

Chấp nhận. 

Tương tự như trên cho việc duyệt các trang PDF cho Báo tết, Báo Chào 

năm mới, báo cuối tuần tết, Báo vùng cao (báo in 2). 
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3. Duyệt các trang PDF cấp Ban biên tập: 

BT cấp Ban biên tập vào menu Biên tập tin bài ảnh/Cấp Ban biên 

tập/Biên tập nhận xét các trang PDF Báo in 

 

 

 

 

 

 

Xuất hiện trang: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trang màu đậm đỏ là trang Thư ký tòa soạn đã nhận xét. Ban biên tập kích vào 

Duyệt-Nhận xét để duyệt bản PDF này. 

Lưu ý: 

Để phần duyệt các bản PDF này một cách nhanh chóng, thay vì theo nguyên 

tắc các file PDF phải qua cấp TKTS rồi mới đến cấp Ban biên tập. Tuy nhiên ở đây 

Ban biên tập luôn nhìn thấy tất cả các bản PDF đã được cập nhật lên, nên có thể 

nhận xét luôn mà không phải qua TKTS nếu như TKTS bận một việc gì đó… 

Phần nhận xét các Báo tết, Báo Chào năm mới, báo cuối tuần tết, Báo vùng 

cao…Tương tự. 
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V. TỔNG HỢP BÁO CÁO 

Phần tổng hợp báo cáo được thể hiện trên menu chương trình. Tuy nhiên 

phần này giới hạn các đối tượng được xem, giới hạn như thế nào là do Lãnh đạo 

Báo quyết định. Hiện phần mềm cho phép Tổng biên tập, các Phó tổng biên tập, 

Tài chính kế toán, Thư ký tòa soạn, TP báo điện tử được phép xem phần tổng 

hợp, báo cáo liên quan đến nhuận bút của toàn cơ quan… 

1. Báo cáo tổng hợp tháng: 

Vào Tổng hợp/Báo cáo tổng hợp tháng. Chọn tháng cần tổng hợp. 

 

 

 

 

 

Xuất hiện: Báo cáo Tổng hợp nhuận bút toàn cơ quan trong tháng 

 

Báo cáo này lãnh đạo cơ quan có thể in ra và biết đến thời điểm này trong 

tháng nhuận bút của toàn cơ quan là như thế nào??? Trong menu Xem nhuận bút đơn 

vị, các nhân trong tháng sẽ có giao diện: 
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Kích vào Tên đơn vị để xem chi tiết từng phóng viên: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kích vào tên phóng viên để xem chi tiết các tin bài của phóng viên này: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Tổng hợp nhuận bút cá nhân theo tháng 

 

 

 

 



29 

 

Chọn năm cần tổng hợp: 

Xuất hiện giao diện sau: Kích vào tháng cần xem. Có thể thấy được nhuận bút 

trong tháng của từng phóng viên trong tòa báo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ta có thể in biểu mẫu này. 

3. Tổng hợp nhuận bút cá nhân theo ngày: 

 

 

 

 

 

Chọn tháng cần xem: 

 

 

Chọn ngày cần xem: Có thể in ra biểu mẫu này 
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4. Chi tiết nhuận bút cá nhân theo ngày: 

 

 

 

 

Chọn tháng cần xem: 

 

 

 

Chọn ngày cần xem: 
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 In ra biểu mẫu tên tin bài ngắn: 

 

 

 

 

 

 

  

In ra biểu mẫu tên tin bài đầy đủ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

5. Các biểu mẫu kế toán: 

a. Tổng hợp nhuận bút báo in theo tháng/phóng viên 
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Chọn tháng cần tổng hợp 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Chi tiết nhuận bút báo in theo ngày phát hành/phóng viên: 

 

 

 

 

Chọn ngày phát hành: 
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c. Tổng hợp nhuận bút báo in theo ngày phát hành/phóng viên 

 

Chọn ngày cần tổng hợp: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Tổng hợp nhuận bút Báo in theo tháng/ngày phát hành: 

 

 

 

 

 

Chọn tháng cần tổng hợp: 
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e. Tổng hợp thanh toán nhuận bút Báo điện tử theo tháng: 

 

 

 

Chọn tháng cần tổng hợp: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

f. Bảng kê chi tiết nhuận bút Báo điện tử theo tháng: 

 

Chọn tháng cần tổng hợp: 
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Tổng hợp Báo vùng cao (báo in 2): Tương tự như báo in. 

g. Thanh toán nhuận bút: 

 

 

 

 

Chọn kỳ thanh toán: Cả tháng, 1-15, 16-31. Chọn tháng, năm; chọn đơn vị: 

 

 

 

 

Kích chọn tên phóng viên cần duyệt thanh toán: 

 

 

 

 

 

 

Ví dụ: Phóng viên Hoàng Thị Niềm: 
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Các kỳ thanh toán khác cũng tương tự. Tùy theo lãnh đạo Báo quyết định thanh toán 

theo kỳ ½ tháng hay cả tháng. Các phóng viên và Cộng tác viên khác tương tự như trên. 

 

************************************************************** 

VI. TÌM KIẾM, XEM LƯU VẾT XÓA TIN BÀI 

1. Tìm kiếm tin bài theo chuyên mục:  

Tất cả mọi thành viên tham gia hệ thống đều có quyền này: 

 

 

 

 

 

 

Tìm theo điều kiện: Tin bài, Ảnh, Video, Theo chuyên mục, Tháng, năm 

cập nhật: 

 

 

 

 

 

 

 

Kết quả tìm kiếm Tin bài theo chuyên mục Xây dựng Đảng 8/2022 
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Kết quả tìm kiếm ảnh, chuyên mục Xây dựng Đảng 8/2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Để trỏ chuột vào ảnh nào thì sẽ thấy ghi chú của ảnh đó. 

Tương tự cho tìm kiếm Video… 

2. Tìm kiếm tên bài theo tên tác giả: 

 

 

 

 

Nhập vào vài từ Họ tên tác giả. Kích chọn tên tác giả. Giới hạn số lượng tin bài 

hiển thị. Chọn tìm kiếm. 

 

 

 

 

 

Kết quả: 
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3. Tìm kiếm tin bài theo tên tin bài: 

 

 

 

 

 

Nhập vào vài từ tên tin bài cần tìm: 

 

 

 

 

 

Kết quả tìm kiếm tên tin bài: Khai mạc…. 

 

 

 

 

 

 

4. Xem lưu vết: 

Chương trình lưu vết toàn bộ các hành động xóa tin bài, ảnh, các bản PDF, các 

động thái chuyển Ngày phát hành để có thể truy xét tình trạng bị mất Tin bài… 

a. Xem lưu vết tin bài bị xóa theo tên tác giả: 

 

 

 

 

 

 

Chọn tên tác giả trong danh sách: 

Ví dụ: Phóng viên Lý Thị Thu – Phòng Phóng viên: 
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Kết quả: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Xem lưu vết tin bài bị xóa theo tháng năm: 

Chọn năm cần xem. Chon tháng cần xem. Kết quả tháng 4/2022… 
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Kết quả cho thấy hơn 300 tin bài đã xóa không phải là con số nhỏ. 

c. Xem lưu vết xóa các trang PDF theo tháng năm: 

 

 

 

 

 

Kết quả xóa các bản PDF tháng 6/2022: 178 trang PDF đã xóa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tìm kiếm các trang PDF bị xóa của báo in thứ 2 cũng tương tự. 

d. Xem lưu vết chuyển ngày phát hành báo in theo tháng năm 
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Kết quả tháng 6/2022: 206 thao tác chuyển ngày phát hành 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Báo in thứ hai cũng tương tự….. 

 

*************************************************************** 

VII. CÁC GIAO DIỆN NGOÀI CHƯƠNG TRÌNH 

1. Thông báo nội bộ: 

Để giúp cho tòa báo làm việc được thuận tiên hơn như ra Thông báo nội bộ, Ví 

dụ Thông báo mời họp chẳng hạn. Mọi Thông báo sẽ hiển thị ngay trang đầu tiên của 

chương trình, mọi người khi đăng nhập chương trình sẽ nhìn thấy đầu tiên. Khi đọc 

xong mọi người kích vào dòng Người ra thông báo trên giao diện Thông báo, chương 

trình sẽ tự động xác nhận người kích chuột đã đọc Thông báo. Chỉ có Lãnh đạo là 

người ra Thông báo, In ra những người đã đọc thông báo và xóa Thông báo (nếu cần). 

Giao diện Thông báo: 
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Giao diện Ra thông báo, Xóa thông báo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kích chuột vào Người ra Thông báo để xóa các thông báo cũ (nếu cần). 

Báo cáo những người đã nhận thông báo: 

 

 

 

 

Kết quả in ra những người đã nhận thông báo: Gửi các phóng viên… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Hỏi đáp: 

Giao diện Hỏi và đáp các vấn đề về phần mềm. Tương tác giữa người dùng và 

người viết chương trình rất nhanh chóng. Giả sử người dùng có vấn đề thắc mắc hoặc 

yêu cầu này nọ, người viết chương trình sẽ trả lời ngay cũng như sửa chữa viết thêm 
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phần mềm cần thiết đáp ứng mọi yêu cầu của người dùng đặc biệt là rất nhanh chóng 

làm việc từ xa nên rất thuận tiện. 

Giao diện Hỏi: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Người dùng nhập vào Câu hỏi. Câu hỏi được hiển thị ở phía dưới. Nếu không 

cần có thể xóa câu hỏi của mình mà thôi. 

Giao diện Trả lời: Chỉ người viết chương trình có giao diện này để trả lời: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Góp ý: Mọi người có thể góp ý cho phần mềm: 
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Xem nội dung Góp ý: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ngoài ra chương trình còn có mục Xem tất cả những người tham gia hệ thống 

đang online. Để biết được trong cơ quan thời điểm hiện tại có bao nhiêu người đang 

online. 

 

Khi kích vào Họ tên người đang Online ta sẽ có giao diện CHAT với người này 

 

Xin trân trọng cảm ơn…. 


